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A. Masuk ke dalam
sistem JakLat

(1/2)

1. Buka laman pada halaman

https://jaklat.jakarta.go.id/login

2. Isikan username sesuai masing-masing
wilayah P2KPTK2

3. Isikan password yang sudah diberikan

4. Klik “Masuk”
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Sistem Informasi Pelatihan Guru
Username / NIK

rd _

Masuk

Belum Punya Akun Guru ? Silahkan | Daftar
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https://jaklat.jakarta.go.id/login

Tampilan Awal untuk Admin P2KPTK2

Terdapat Menu Dashboard, Dokumen Panduan, Pelatihan, Kolaborator dan E-Sign

& —- (C @& jaklatjakarta.go.id/dashboard.py Q =& I & ® » = 0O k :

& BNSP - Admin/Me... L LSP P2KGK Jakpus -.. (@ Whatsépp @B YouTube @ e-Pelatihan @ DIP Online |SSE ) Surat Setoran Elektr... E EKIN PILP ADMINIS... EKIN ADM PZKPTK... » Other bookmarks
&  LEVEL USER Weicome.
' UPT Rabu, 27 April 2022 POKPTIZJKTP... ™
P2KPTK2 JKT Pusat # Home > Dashboard
‘E Dashboard “

l§ Dokumen Panduan

Pelatihan v
8% Kolaborator v
{&) Pelayanan

© @ ESIGN

() LogOut

\adk‘_ati Cnline © 2021 Dinas Pendidikan Provinsi DK Jakarta
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B. Input Modul Pelatihan (1/3)

*Modul Pelatihan ini harus diinput diawal

& — (C & jaklatjakarta.go.id/viewModuls.py
agar dapat d/p[[[h oleh calon pesen‘a & BNSP- Admin/Me.. L LSPPIKGK Jakpus-.. (@ WhatsApp @B YouTube @ e-Pelsthan @ DJP Online |SSE
| PPp=
Y UPT
P2KPTK2 JKT Pusat & Home > Data Modul Pelatihan > List Modul Pelatihan

1. Klik menu “Pelatihan”

t% Dashboard

2. Kilik menu “Input Modul Pelatihan” Bi Dokumen Panduan
- o = Tambah Data
3. Pilih “+ Tambah Data” e [t

Q  Input Modul Pelatihan
; List Data Modul Pelatihan

Data Modul Pelatihan

Kalender Pelatihan
Display | 10 ~  records

Peserta Pendaftar
Pelatihan
Penyelenggara Kode Walktu
.. Peserta Pendaftaran Mo  Pelatihan % Nama Pelatihan & Pelatihan = Pelaksanaan = Keteran
Pelatihan Yang di Tolak
1 P2KPTI2 Peningkatan Kompetensi KPO00311 16 Mei s/d 20 Peningk
Peserta Yang Sedang Teknis Guru Teknik Bidang Mei 2022 Kompet
Mengikuti Pelatihan Keahlian Akuntansi dan Teknis €
Lembaga Keuangan Teknik
Peserta Yang Telah Keahlia
Mengikuti Pelatihan & Alkuntar
Yang Gagal Mengikuti Lembag
Pelatihan Keuang
Penerapan Pasca 2 P2KPTKZ Peningkatan Kompetensi KP000310 28 Marets/d1  Peningh
Pelatihan Teknis Guru Teknik Bidang April 2022 Kompet
Keahlian Bisnis Daring dan Teknis €
Pemasaran Teknik £
48: Kolaborator v Keahlia
Daring
) Pelayanan Periidie
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B. Input Modul Pelatihan (2/3)

Setelah melakukan poin 3, Bapak/Ibu akan melihat tampilan seperti berikut.

4. Isi setiap dialogbox yang ada sesuai dengan data Kegiatan DPA di P2KPTK2 masing-masing

& - C @& jaklatjakarta.go.id/createModuls.py aQ 1 W
& BNSP- Admin/Me... A LSPP2KGK Jakpus-.. @) Whatsipp @@ YouTube @ e-Pelathan @ DJP Online |SSE  { Surat Setoran Elektr... E EKIN PJLP ADMINIS... EKIN ADM P2k
& LEVEL USER
Y UFT Rabu, 27 April 2022
P2ZKPTKZ JKT Pusat ﬂ Home Dawa Madul Pelatihan > Tambah Modul Pelatihan

@ Dashboard
Input Modul Pelatihan &
Input Moaul Pelatinan
i Dokumen Panduan

Pelatihan w

Q. Input Modul Pelatihan {

: Nama Pelatihan :
- Kalender Pelatihan

Peserta Pendaftar Kategori Pelatihan
. Pelatihan
- Peserta Pendaftaran Keterangan :

. Pelatihan Yang di Tolak

Peserta Yang Sedang
- Mengikuti Pelatihan

- Peserta Yang Telah

- Mengikuti Pelatihan &
i Yang Gagal Mengikuti Moda Pelatihan : | Pilih Moda Pelathan. i |
. Pelatihan

Penyelenggara Pelatihan @ | Pilih Penyelenggara Pelati.. =
- Penerapan Pasca yelenge | . — - |

* Kategori Pelatihan diisi dengan  peathan I ey |
e . . ilayah Pelatihan : | Pilih Wilayah Pelatihan v

memilih Kategori sesuai dengan A oy v o [ |

karakteristik pelatihan © Pelayanan TRERpcthan: [ 20w A

i Palbtihn s | il faniane Halsriaan vl
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B. Input Modul Pelatihan (3/3)

5. Setelah terisi semua dialogbox yang ada, silakan klik “Simpan”

akarta.go.id/createModuls.py aQ & % & ® » =

LSP PZKGK Jakpus -... @ WhatsApp B YouTube @ e-Pelatihan @ DJP Online | SSE O Surat Setoran Elektr... E EKIN PJLP ADMINIS... EKIN ADM P2KPTK... » Ot

Heterampilan Pelatihan :

Link Formular Pendaftaran :

Persyaratan Pelatihan:
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C. Menerima/ Menolak Peserta
Kegiatan Pelatihan (1/2)

& & jaklatjakarta.go.id/dashboard.py

Setelah Calon peser[’a bel"hasi/ mendaftaf' & BNSP - Admin/Me.. A LSPPIKGK Jakpus-.. (@ Whatsipp (B YouTube @ e-Pelathan @ DJP Online|SSE QS
) , & LEVELUSER
dengan persetujuan Kepsek, Admin '
P2KPTK2 JKT Pusat @ Home > Dashboard

P2KPTKZ2 dapat melakukan langkah berikut :

‘Q Dashboard “
l§ Dokumen Panduan

Pelatihan v

1. Klik Menu “Pelatihan” TE—

2. Klik Menu “Peserta Pendaftar Pelatihan” * Kalender Plathan

Peserta Pendaftar
- Pelatihan

Peserta Pendaftaran
¢ Pelatihan Yang di Tolak

Peserta Yang Sedang
| Mengikuti Pelatihan

- Peserta Yang Telah

. Mengikuti Pelatihan &
. Yang Gagal Mengikuti
:  Pelatihan

Penerapan Pasca
. Pelatihan

ﬁ Kolaborator w

() Pelayanan
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C. Menerima/ Menolak Peserta Kegiatan

Pelatihan (2/2)

3. Klik “Terima” atau “Tolak” sesuai nama calon peserta pendaftar

=

C

o EBNSP - Admin/Me..,

# LEVELUSER

E

v UPT
P2KPTKZ JKT Pusat
Dashboard
Dokumen Panduan
Pelatihan
Input Modul Pelatihan
Kalender Pelatihan

Peserta Pendaftar
Pelatihan

- Peserta Pendaftaran

Pelatihan Yang di Tolak

- Peserta Yang Sedang

Mengikuti Pelatihan

Peserta Yang Telah
Mengikuti Pelatihan &
Yang Gagal Mengikuti
Pelatihan

b Penerapan Pasca

=
©

Pelatihan

Kolaborator

Pelayanan

B jaklatjakarta.go.id/viewPendaftarPelatihan.py

L LSPP2KGK Jakpus-.. (@ Whatsipp @B YouTube @ e-Pelatihan @@ DIP Cnline |SSE  (J Surat Setoran Elekir...

A Home

Pendaftar Pelatihan » List Pendaftar Pelatihan

Peserta Kegiatan Pelatihan

@ Export to Excel

List Peserta Kegiatan Pelatihan

Display | 10 w | records

a @

* B e » 0O

EKIMN ADNM P2KPTE... QOther bookma

Welcome,

E EKIN PILP ADMINIS... »

Search:
Nama Waktu Jenjang
Penyelenggara Penyelenggara Pelaksanaan Pelatihan
Mo Pelathan = ¥ MNamaGuru = NIK + Nama Pelatihan + - + Persyaratan> Status 5+ Action
1 PZKPTKZ POKPTKZ JKT  Anyk Purwat 3171036603800003  Peningkatan 25sd29 sD Guru Jenjang =
Pusat Kempetensi JULI 2022, 1 sD
Teknis Guru sd3
Bidang Studi AGUSTUS
Muldmedia 2022 8s.d
Jenjang 5D 12 AGUSTUS -
o 2 Tolak
2 P2KPTK2 P2KPTK2 KT  Anyk Purwatd 3171036603800003  Peningkatan 20<.d 24 sD Guru Jenjang
Pusat Kempetensi JUNI 2022, 4 sD
Teknis Guru pada s.d&]JULI
Penguatan 2022
Pendidikan
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D. Input Peserta yang “Lulus” / “Gagal”

Langkah ini dilakukan setelah Kegiatan selesai dilaksanakan, agar Kepsek dapat

membuat laporan melalui akun Kepsek bahwa Guru Ybs sudah/belum menerapkan

hasil pelatihan di sekolah.

- -
ln (248) INIILMU MAHALISIAF 40 X | WhatsApp ® @ Jaklat Online
<« C & jaklatjakarta.go.id/viewRegisterOnProcess.py e & @ 8 = 0O -k H
. “ . » o BNSP - Admin/Me... L LSPPZKGK Jakpus-.. (@ Whatsdpp @ YouTube @8 e-Pelatinan @ DJP Online |SSE g Surat Setoran Elektr... E EKIN PJLP ADMINIS... EKIN ADM P2KPTK... » Other bookmarks
1. Klik menu “Pelatihan = KegiaLar Fedaunan Yg Seaarg DIk 7

E Dokumen Panduan

2. Klik menu “Peserta yang = s 5

Input Modul Pelatihan [f Export to Exce

sedang mengikuti Pelatinan e reren

- Peserta Pendaftar

3. Pilih nama peserta lalu e ety o v Jimac

i+ Peserta Pendaftaran
Pelatihan Yang di Tolak Nama Jenjang
Waktu Pelaksanaan  Pelatihan
a

Kl'k “L I ” / “G I” Penyelenggara Penyelenggara
I u US aga © Peserta Yang Sedang { No Pelatihan B % Nama Guru * NIK % Nama Pelatihan E * + Persyaratan = Status + Action

i Mengikuti Pelatihan

List Kegiatan Pelatihan Yg Sedang Diikuti

: P2ZKPTKZ P2KPTK2 JKT TesSaja 123456789 Peningkatan 25sd20 ULl 2022,  SD Guru Jenjang Pean Diterima _ Informasi | engkap
- Peserta Yang Telah Pusat Kompetensi Teknis 1 s.d 5 AGUSTUS sD
Mengikuti Pelatihan & Guru Bidang Studi 2022, 8=d12 = ‘
Yang Gagal Mengikuti Multimedia Jenjang AGUSTUS 2022
Pelatihan sD
2 Gagal
-~ Penerapan Pasca
Pelatihan
8% Kolaborator v
() Pelayanan
© B ESIGN

Showing 1 to 1 of 1 entries Previous H Mext




E. Menerima/ Menolak Kolaborator

Admin P2KPTK2 melalui Persetujuan Kepala P2ZKPTKZ2 dapat Menerima/ Menolak

Kolaborator

1. Klik Menu “Kolaborator”

2. Klik Menu “Permintaan

Pendaftar Kolaborator”

3. Klik “Setuju”

& C @ jaklatjakarta.go.id/viewPendaftarKolaborator.py Q v ¥ B ® » 0O %
# BNSP - Admin/Me... & LSPP2KGK Jakpus-.. (& Whatsipp @8 YouTube @ e-Pelathan @ DJP Online |SSE  {J Surat Setoran Elekir... E EKIN PILP ADMINIS... . EKIN ADM P2ZKPTK... Other bookr
e LaLuST Welcome.
Rabu, 27 April 2022 02:43:25 PM P2KPTKZ JKT P...
P2KPTKZ JKT Pusat A Home Pendaftar Kolaborator » List Pendaftar Kolaborator
A Dashboard . i oo o 2
s Permintaan Sebagai Pendaftar Kolaborator &
‘ Dokumen Panduan
Pelatihan ~
8% Kolaborator v [ Export to Exce
& Permintaan Pendaftar ‘ ) )
R List Pendaftar Kolaborator
Kolaborator yang Sudah Display | 10 w | records Search:
| Bergabung
© Pelayanan Pelaksanaan  Selesai Nama Telpon
No Moda Pelatihan % Nama Lengkap $ NK %+ Topik Pelatihan % Pelatihan % Pelathan % Instansi %+ Pendaftar % Status %+ Action
© i E-SIGN Mo data available in table
() LogoOut
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F. Mengupload Sertifikat pada Aplikasi P4 (E-Sign)
(1/2)

Langkah ini dilakukan setelah selesai kegiatan pelatihan, Admin P2ZKPTK2 mengupload Sertifikat yang
sudah didapat dari BPSDM.

1. Klik Menu E-Sign

& > (@ @ jaklatjakarta.go.d/dashboard.py aQ 2 i @ ® » = 0O % :
& BNSP- Admin/Me.. L LSPP2KGKJakpus-.. (@ Whatsipp @B YouTube @8 e-Pelatihan @@ DJP Online |S5E (O Surat Setoran Elektr... E EKIN PILP ADMINIS... EKIN ADM PZKPTK... » COther bookmarks
# LEVEL USER Welcome.
' UPT Rabu, 27 April 2022 09:39:12 AM @ P2KPTK2 JKTP... ™
P2KPTK2 JKT Pusat A Home > Dashboard
‘E Dashboard “

E Dokumen Panduan

Pelatihan ~
§ Kolaborator o
(=) Pelayanan

© @ ESIGN

() LogoOut

‘*:’dkl.ati Cnline © 2021 Dinas Pendidikan Provinsi DKl Jakarta

Panduan JakLat Online untuk Admin



F. Mengupload Sertifikat pada Aplikasi P4 (E-Sign)
(2/2)

Akan muncul tampilan dibawah, nama-nama peserta yang telah selesai mengikuti dan dinyatakan lulus
akan muncul. Admin P2KPTK2 mengupload sertifikat dari BPSDM di menu ini.

i c & pdjakartago.id/e: ounité

[:j ESIGN Daftar Pelatihan

# | Daftar Pelatihan

No Nama Pelatihan 5 Tanggal Mulai ; Tanggal Selesai 5 Wilayah lumlah Peserta : PMNS 5 Non PNS

Mo matching records found

Showing 0 to @ of 0 entries (filtered from 607 total entries)

Copyright & 2021 - 2022, P2KPTK2 Jakarta Tmiur. All rights reserved.
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Terima kasih
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